附件1
丘北县中医医院进修申请表

进修科目                     
学习期限                     
姓    名                     
选送单位                     
进修时间      年    月     日
至    年    月     日



     年   月   日
     丘北县中医医院科教科制表



进修人员须知
1.进修人员报到时须带资格证、执业证原件及复印件（加盖选送单位公章），科教科领取申请表办理进修手续。凡手续和证照不全、不实者，一律不予办理进修。
2.进修人员根据联系时间按时报到。
3.进修学员须身心健康（妊娠期妇女不安排进修学习）。
4.进修人员自备工作服等；护士随带白鞋、帽子等。
5.遵守医院工作时间，不得无故迟到、早退或缺勤，值班时不擅离岗位，刻苦学习，努力完成进修任务。
6.进修学习期间无探亲假、寒暑假、教学假，如特殊情况需请假者：病假：须出具二级以上公立医院医师诊断证明（凡重病、急病来不及请假的，应在3天内，经医师证明，补办病假手续），超过一周应顺延进修时间。事假：2天以内（包含2天）由科室负责人审批，3天及以上必须由原单位主管部门出函请假（凡来电报、电话请假一概无效，否则按旷工处理），本人填写请假条，经科主任酌情批假，假条交科教科备案，假满返回后到科教科销假，超过一周应顺延进修时间。
7.医院将根据进修人员实际进修学习时间进行证明及证书分类发放，进修学习满三个月以上方能获得进修结业证，小于三个月为学习证明。
8.报到地址：丘北县中医医院门诊六楼科教科。
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丘北县中医医院进修学习担保书
为便于统一管理，杜绝进修人员在医院进修期间发生医疗事故、差错，根据国家有关法律法规和丘北县中医医院进修管理规定，进修生选送单位及本人须承诺：
选送单位向进修接收单位                郑重承诺：督促本单位选送的进修生        同志，在进修期间，严格遵守医院和进修学习单位的各项规章制度，并与进修人员一道共同承担因本人擅自处理不当、操作失误等原因而发生的医疗事故、差错的责任，以及因此造成的精密、贵重仪器损坏的赔偿。
进修生本人郑重承诺：在进修期间，严格遵守医院的各项规章制度，爱护医院公物，厉行节约，尊师爱道，保持良好的医德医风，服从安排，努力学习，积极参与社会公益活动。因本人不遵守法规法纪和医院规章制度所引起的一切后果自负。
进修生报到时请携带好担保书原件及进修申请表交医院科教科存档，并办理进修手续。
医院将向完成上述承诺的单位及本人按进修学习计划做好传帮带教，为进修生选送单位培养实用人才。
进修生选送单位（签章）：      负责人（签字）：
[bookmark: _GoBack]进修生本人（签章）：          进修生身份证号码：
联系电话：                            年     月     日  






















丘北县中医医院进修学习担保书
为便于统一管理，杜绝进修人员在医院进修期间发生医疗事故、差错，根据国家有关法律法规和丘北县中医医院进修管理规定，进修生选送单位及本人须承诺：
选送单位向进修接收单位                郑重承诺：督促本单位选送的进修生        同志，在进修期间，严格遵守医院和进修学习单位的各项规章制度，并与进修人员一道共同承担因本人擅自处理不当、操作失误等原因而发生的医疗事故、差错的责任，以及因此造成的精密、贵重仪器损坏的赔偿。
进修生本人郑重承诺：在进修期间，严格遵守医院的各项规章制度，爱护医院公物，厉行节约，尊师爱道，保持良好的医德医风，服从安排，努力学习，积极参与社会公益活动。因本人不遵守法规法纪和医院规章制度所引起的一切后果自负。
进修生报到时请携带好担保书原件及进修申请表交医院科教科存档，并办理进修手续。
医院将向完成上述承诺的单位及本人按进修学习计划做好传帮带教，为进修生选送单位培养实用人才。
进修生选送单位（签章）：      负责人（签字）：
进修生本人（签章）：          进修生身份证号码：
联系电话：                            年     月     日  













丘北县中医医院进修协议书
为切实加强医院进修工作的管理，本着对双方负责的原则，特制订以下医院进修协议：
一、进修时间：乙方自愿在甲方医院进修，进修时间为：
      年     月     日至     年     月     日。
二、进修期间，注意仪表，举止端庄，关心和爱护病人，不吸烟、不酗酒闹事、不打架斗殴，不偷窃，不损坏公物、不赌博等行为，违者视情节轻重医院给予警告或终止进修。
三、在进修期间，因个人操作不当引起科室医疗器械及设备损坏的，由当事人负责赔偿；严格遵守无菌操作原则和技术操作规程，违反规定或操作规程，造成职业暴露者，后果自负。
四、进修期间严格遵守医院及科室规章制度，因违规操作或疏忽大意、缺乏责任心等情况导致医疗差错、纠纷甚至事故的，乙方承担相应的后果，甲方根据情节严重程度给予终止进修；
五、乙方在甲方进修期间，甲方可根据其工作表现给予一定的生活补助，具体补助金额由院办公会讨论决定。
本协议一式二份，协议自签订之日起生效至进修结束，甲乙双方各一份。

甲方：丘北县中医医院             乙方：
年   月   日                    年   月   日
 













丘北县中医医院进修协议书
为切实加强医院进修工作的管理，本着对双方负责的原则，特制订以下医院进修协议：
一、进修时间：乙方自愿在甲方医院进修，进修时间为：
      年     月     日至     年     月     日。
二、进修期间，注意仪表，举止端庄，关心和爱护病人，不吸烟、不酗酒闹事、不打架斗殴，不偷窃，不损坏公物、不赌博等行为，违者视情节轻重医院给予警告或终止进修。
三、在进修期间，因个人操作不当引起科室医疗器械及设备损坏的，由当事人负责赔偿；严格遵守无菌操作原则和技术操作规程，违反规定或操作规程，造成职业暴露者，后果自负。
四、进修期间严格遵守医院及科室规章制度，因违规操作或疏忽大意、缺乏责任心等情况导致医疗差错、纠纷甚至事故的，乙方承担相应的后果，甲方根据情节严重程度给予终止进修；
五、乙方在甲方进修期间，甲方可根据其工作表现给予一定的生活补助，具体补助金额由院办公会讨论决定。
本协议一式二份，协议自签订之日起生效至进修结束，甲乙双方各一份。

甲方：丘北县中医医院             乙方：
年   月   日                    年   月   日
 




















附件2
丘北县中医医院进修鉴定表
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	学历
	

	职称
	
	民族
	
	电话
	

	所在单位
	

	进修科目
	
	进修时间
	

	
本人鉴定

	













                  
       签名：
                                  年   月   日


丘北县中医医院进修鉴定表
	
科室意见


	

        科主任、护士长签名：
                                    年   月   日

	科室意见

	

        科主任、护士长签名：
                                    年   月   日

	科室意见

	

        科主任、护士长签名：
                                    年   月   日

	职能部门意见
	


         医务科、护理部签名：
                                    年   月   日

	进修单位意见
	该同志从    年  月  日至    年  月  日在医院      科进修，现已结束进修，于  月  日离开医院，同意科室意见。

签名（盖章）：                            
                                    年   月   日


附件3
丘北县中医医院进修人员考勤表
科室（签章）：           科室负责人（签字）：
进修时间：
	1. 全勤

	姓名
	工作单位

	

	

	

	

	
	

	
	

	
	

	2.病事假

	姓名
	请假事由
	请假天数
	请假时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


备注：附进修期间科室排班表加盖科室章。

